SIMONE CRISTINA LEMOS RIBEIRO
Brasileira, solteira, 44 anos
Rua Luiz Creozol, 750/03, Nossa Senhora Aparecida – Juiz de Fora – MG
Telefone/ WhatsApp: (32)99108-8210 
E-mail: simonnelemoss@gmail.com

objetivo

Busco uma colocação no mercado de trabalho, no qual possa colocar minhas habilidades em prática e colaborar com equipes de trabalho, tendo o crescimento da organização e o desenvolvimento pessoal e profissional como focos principais.

FORMAÇÃO ACADÊMICA
[bookmark: _GoBack]
· MBA Gestão de Equipes e Lideranças - FAVENI (07/2018)
· Graduanda em Direito. Universidade Salgado de Oliveira – UNIVERSO (07/ 2021) 
· Graduanda em Administração. Universidade Salgado de Oliveira – UNIVERSO (07/ 2018)
· Graduanda em Estética. Universidade Salgado de Oliveira – UNIVERSO (07/2013)

ATUAÇÃO PROFISSIONAL

· 2011 - 2018 – ASSOCIAÇÃO SALGADO DE OLIVEIRA DE EDUCAÇÃO E 
CULTURA
- Aux. Administrativo - Coordenação de Cursos
Principais atividades: Recebimento e despacho de documentos, apoio aos coordenadores de curso em tarefas diversas; elaboração de atas, memorando, declarações, lançamento de horas complementares no sistema acadêmico, atendimento ao aluno, entre outras.  

· 2012 - 2013 – CEAP CURSOS PROFISSIONALIZANTES  
Instrutora
Principais atividades: Ministrar aula teórica e prática de estética facial e corporal, proporcionando ao aluno o melhor conhecimento da área estudada.  

· 2008 – 2010 – HOSPITAL DO CORAÇÃO LTDA
Recepcionista
Principais atividades: Recepção de pacientes, controle de guias médicas, faturamento e controle dos planos de saúde, atendimento telefônico, requisição de liberação de procedimento, utilização do Sistema Prodoctor.
· 2005 - 2007 – CARDIOIMAGEM CLÍNICA MÉDICA  
Secretária
Principais atividades: Atendimento consultório médico/clínica, recepção de pacientes, guias, faturamento e controle dos planos de saúde, controle financeiro, serviços bancários, atendimento telefônico, utilização do Sistema Prodoctor.

FORMAÇÃO COMPLEMENTAR

· Programa de Atualização Dinâmica da CLT - 2018 – Universo, 14h (03/2018)
· Gestão Financeira – Sebrae, 8h (06/2016);
· Mesa de debates sobre a dengue: O Fim da Picada – UNIVERSO, 5h (03/2016);
· Word 2010 Avançado – SECTES, 40h (01/2016);
· Departamento Pessoal – SECTES, 30h (01/2016);
· Administração de RH – Cursos Online SP, 60h (01/2016); 
· Planejamento de Recursos Humanos – Cursos Online SP, 60h (01/2016);
· Segurança do Trabalho – Rede Senai, 14h (12/2015)
· Projeto Evolua: Preparando-se para o mercado de trabalho – Universo, 4h (12/2015);
· Empreendedorismo – Escola Brilhante, 40h (10/2015);
· Matemática Financeira I – CIEE, 20h (09/2015);
· De acordo com o Novo Acordo – Fundação Bradesco, 10h (09/ 2015);
· Comunicação Escrita – Fundação Bradesco, 91h (09/2015);
· Fundamentos e Gestão de Custos – FGV, 5h (07/2015);
· Administração do Tempo – CIEE, 3h (05/2015);
· Atenção Concentrada – CIEE, 3h (05/2015);
· Diagnóstico e Soluções de Problemas – Senai, 16h (03/2015);
· Visita Técnica na Empresa Arcelor Mittal – Universo, 5h (10/2014)
· XII Semex e XVI Jornada Científica – I Seminário de Atividades em Engenharia de Produção, UNIVERSO – 10h (10/2014);
· Introdução ao Autocad 3D e Introdução ao Software R. Universo, 8h (10/2014);
· Princípios Básicos de Finanças, Apresentações Eficientes, Contratação Pessoal, Lucros e Prejuízos, 1h cada (09/2014);
· Aulão de Ética, Direito do Trabalho e Direito do Trabalho da Mulher – IOB Concursos, 1h cada (09/2014);
· Fundamentos da Gestão de Custos – FGV, 5h (07/2014);
· Visita Técnica na Empresa Cervejaria Itaipava – Universo, 7h (05/2014);
· Curso de Capacitação – Solução Consultoria Empresa Júnior, 8h (05/2014);
· Workshop “O Líder que Existe em Você – Universo, 2h (03/2014);
· Participação no I e II Simpósio Acadêmico de Estética – Universo, 20h e 15h (10/2011 e 05/2012);
· Relações Interpessoais – Universo, 9h (04/2011);
· Workshp Tiss – Unimed, 2h (10/2006);
· Técnicas de Secretariado e Recepção – CETAP, 24h (02/2006);
· Curso básico de Informática – BMW, 120h (11/1996).

TRABALHOS PUBLICADOS EM ANAIS DE CONGRESSOS

A Aplicação do Marketing Pessoal no desenvolvimento da Carreira Profissional – Caderno Interdisciplinar Universo. 
A importância das medidas socioeducativas e o ECA – XIII CENEG – Congresso Nacional de Excelência em Gestão & IV Inovarse – Responsabilidade Social Aplicada.

participação em eventos

· XV Semex e III Sempesq – I Semana Interdisciplinar e I Semana de Trabalhos Acadêmicos do Curso de Administração – Universo, 30h (10/2017);
· Ministrante do curso de Estilo e Imagem Pessoal para o ambiente de trabalho – XV Semex e III Sempesq – I Semana Interdisciplinar I Semana de Trabalhos Acadêmicos do Curso de Administração – Universo, 4h (10/2017);
· Apresentação de trabalho “A aplicação do Marketing Pessoal no desenvolvimento da carreira profissional” – XV Semex e III Sempesq – I Semana Interdisciplinar I Semana de Trabalhos Acadêmicos do Curso de Administração – Universo, (10/2017);
· Comissão Organizadora da I Semana Interdisciplinar I Semana de Trabalhos Acadêmicos do Curso de Administração – Universo, (10/2017);
· Apresentação de Trabalho “A importância das medidas socioeducativas e o ECA” – XIII CENEG – Congresso Nacional de Excelência em Gestão & IV Inovarse – Responsabilidade Social Aplicada (09/2017);
· Palestrante. Tema Marketing Pessoal – Semana de Engenharia de Produção – Universo, (08/2017);
· VIII Semana de Extensão e Pesquisa do EAD/Jui de Fora: A (in)tolerância no mundo globalizado: os Direitos Humanos em conflito com a Geografia, História e Política na Contemporaneidade – Universo, 6h (05/2017);
· VII Semana de Extensão DEAD – proteção dos direitos da pessoa com transtorno do espectro autista – Universo, 5h (10/2016);
· VI semana de extensão e pesquisa do EAD/Juiz de Fora: Educação Ambiental, Cidadania e Sustentabilidade – Universo, 5h (04/2016);
· Mesa de debates sobre a dengue: O Fim da Picada – UNIVERSO, 5h (03/2016);
· XII Semex e XVI Jornada Científica – I Seminário de Atividades em Engenharia de Produção, UNIVERSO – 10h (10/2014);
· Visita Técnica na Empresa Arcelor Mittal – Universo, 5h (10/2014)
· Visita Técnica na Empresa Cervejaria Itaipava – Universo, 7h (05/2014);
· Workshop “O Líder que Existe em Você – Universo, 2h (03/2014);
· Ministrante do curso de Reflexologia Podal – Ceap Cursos Profissionalizantes; (08/2013); 
· Participação no I e II Simpósio Acadêmico de Estética – Universo, 20h e 15h (10/2011 e 05/2012);
· Relações Interpessoais – Universo, 9h (04/2011);
· Workshp Tiss – Unimed, 2h (10/2006);
· Técnicas de Secretariado e Recepção – CETAP, 24h (02/2006);
· Curso básico de Informática – BMW, 120h (11/1996).

OUTRAS INFORMAÇÕES

· Monitoria - disciplina Gestão de Vendas e Estágio I (Administração de Recursos Materiais e Patrimoniais) – Curso de Administração – Universo.
· Participação em projeto – Direito e cidadania: mídias sociais – Cursos de Direito e Administração – Universo (2017)
· Citações bibliográficas: RIBEIRO, S.C.L.
· Disponibilidade de horário, de início imediato e para viagens.

