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RESUMO

Procurando novos desafios em minha carreira. Tenho experiéncia administrativa, mas estou
aberto a novos ramos.

Tenho um perfil dinamico, o que me permite compreender as diversas atividades dentro do
setor e realizar o melhor para alcancgar objetivos e metas. Também sou capaz de desenvolver
relacionamentos de forma consistente, me permitindo o engajamento com os demais
colaboradores, compreendendo os procedimentos da area e buscando o desenvolvimento
constante, priorizando as atividades e planejamentos da empresa.

FORMACAO

e Ensino Superior Interrompido - Curso de Histéria - UNINTER

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

e UNIANDRADE - CENTRO UNIVERSITARIO CAMPOS DE ANDRADE
Cargo: Auxiliar Administrativo (set 2019 - atualmente)
- Atualizacao cadastral de alunos,professores e atendentes de polo no AVA;
- Desenvolvimento de melhorias e correcdo de erros na plataforma;

- Preparacao do portal para oferta de disciplinas.

e FACULDADE MACHADO DE ASSIS - FAMA
Cargo Auxiliar de Secretaria (fev 2019 - jul 2019)
- Atualizagdo cadastral de alunos no sistema (SISMART);
- Emissdo de documentos académicos;
- Responsavel pelas negociacdes de mensalidades diretamente com os alunos.
Cargo: Estagiario (Jun 2018 - fev 2019)
- Atualizagdo cadastral de alunos no sistema (SISMART);

- Atualizagdo cadastral de alunos no AVA, Langcamento de materiais e notas (MOODLE).

e CAMPESTRE DISTRIBUIDORA DE ALIMENTOS
Cargo: Aprendiz de Logistica (jan 2014 - jun 2015)
- Recebimento de mercadorias, separacao (picking) e expedicao de pedidos;

- Controle de estoque e vencimento de produtos.
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