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Casada, 38 anos
Mãe da Sophia de 4 anos
Campo Comprido - Curitiba – Pr
(41) 99168-0493
                                  (41) 3285-6711 
lila_msilva@hotmail.com
 Objetivos
Secretária Acadêmica
Auxiliar de secretaria
Atendimento a alunos e professores

Formação
Ensino Médio: Colégio Dom Bosco
Ensino Superior: Curso de Tecnologia em Secretariado Executivo – Facinter – Conclusão 12/2011
Pós Graduação: Gestão e Liderança Educacional - FAE – Conclusão 05/2012.

Cursos Complementares
Legislação Educacional – 2h - Sinepe PR – Concluído 05/2011.
Gestão de Registros Acadêmicos de Instituições de Ensino Superior – 8h – Sinepe PR – Concluído 08/11. 

Experiência 
Faculdade Vicentina – 04/2008 - 03/2012
Secretária Acadêmica
Atividades: 	- Atendimentos alunos dos cursos de graduação e pós-graduação
- Organização das documentações dos alunos e professores
- Lançamentos no sistema acadêmico
- Manutenção dos arquivos. 
Referências: Pe. André Marmilcz - Tel. 3322-7716
Compagás – Companhia Paranaense de Gás – 09/2006 - 07/2007
Estagiária 
Atividades: 	- Desenvolvimento de projetos de tubulação de gás natural interno
- Organização e manutenção de arquivos e trabalhos com fotos.
Referências: Eng. Alexandre Gonçalves - Tel. 3312-1900

Rocatherm – Sistemas de Aquecimento - 06/06 a 09/06
Estagiária
Atividades:	 - Desenvolvimento de orçamentos para aquecimento solar, calefação e aquecimento de ambientes por radiadores.
Referências: Marcio Siqueira - Tel. 3334-6010

