GISELE ZANETTI
Brasileira, solteira, 45 anos (04/02/1974)
Rua Francisco Derosso, 1304, Xaxim, Curitiba, PR, CEP: 81710-000
Contato: 41 99514-0135 - 41 3319-8379 ou 41 9941-8379 (Denise)

E-mail: zanettigisele@hotmail.com

OBJETIVO: AREAS ADM./FINANCEIRA/COMERCIAL/COMPRAS/ATENDIMENTO

RESUMO DAS QUALIFICACOES

Coordenagdo Equipe Interna de Vendas;

Experiéncia nas Areas Administrativa /Financeira/Comercial/Compras e Logistica;
Dominio das ferramentas do MS Office e sistemas integrados de gestdo;

Facil relacionamento entre diferentes niveis hierarquicos;

Perfil dinamico, inovador, criativo e orientado para resultados;

11/15 -09/18 - EUROSTAR PROD. GRAFICOS - Curitiba / PR

Ramo: Empresa nacional de médio porte atuante no setor de fabricacdo quimicos e
distribuicdo insumos graficos

Cargo: Coordenadora Administrativo/Comercial

Atuacao em rotinas Administrativa /Financeira / RH;
Atendimento Vendas para Clientes regiao sul;
Responsavel por contas de grandes clientes;
Lancamentos Financeiros/ Inventarios Estoques;
Faturamento / Controle Caixa;

07/04 - 06/15 — DIACEL GD IND. COM. IMP. LTDA - Curitiba / PR

Ramo: Empresa nacional de médio porte atuante no setor de fabricacdo quimicos e
distribuicdo insumos graficos

Cargo:_Coordenadora Administrativo/Comercial

Coordenacao e Treinamento equipes de vendas internas;

Atuacdo em Rotinas Adm/ Comercial /Financeira /Suprimento e Logistica;
Atendimento a clientes médio e grande porte;

Planejamento de Politicas Motivacionais;

Envolvimento em pesquisas continuas para captacao de novos clientes;
Controle de Estoques e Inventarios;



e Lancamentos Financeiros/ Inventarios Estoques - (Cancelamentos , Devolugdes ,
Retornos, Consignacdes, Remessa a ordem de terceiros, Entradas / Saidas Nfs,
Faturamento);

e Implementacdo de agdes corretivas e suporte as dareas adm/financeira/compras e

logistica na tratativa de ndao conformidades;

Recebimento de Importagdes com mensuragao de capacidade operacional;

Otimizacao Logistica para embarque de mercadorias;

Elaboracao de relatérios gerenciais

Interface constante com todas as areas da empresa: compras, comercial, logistica,

financeira e demais areas de negdcio;

06/02 — 06/04 — ZANATTO & SCHUPP - Curitiba - PR

Ramo: Empresa nacional de médio porte atuante no segmento de fabricacdo quimica/
distribuicdo insumos graficos.

Cargo:_Assistente Administrativo/Comercial/Financeiro

e Atendimento a clientes - vendas/transporte e pds vendas;

e Organizacdao Rotinas Administrativas e Comerciais;

e Atuacdo na restruturacdo do departamento financeiro, contas a pagar e receber,
controle de caixa , e demais rotinas;

e Elaboracao de relatérios gerenciais;

09/94 — 10/01 — ASSOCIACAO VIKING /VOLVO DO BRASIL

Ramo: Empresa estrangeira de médio porte do Grupo Volvo do Brasil atuante no segmento de
servigos

Cargo:_Secretariado Executivo /Analista Administrativo

e Secretariado / Suporte direto a geréncia administrativa;

e Coordenacdo de Eventos relacionados a Geréncia;

¢ Atendimento direto a funcionarios /rede de concessionarias;

e Implementagao de Normas de Conduta para Utilizagdo das estruturas internas
da empresa;

e Implantacdo de Sistema de Intranet para solicitagao de servigos;

e Administragdo Departamento Promocional;

e Controle de Estoques;

¢ Desenvolvimento /Segmentacdo de Novos Produtos embasados em pesquisa de
necessidades;

e Elaboracdo de Politicas na area de suprimentos - ( homologacao Fornecedor -
Padroes de Qualidade);

e Rotinas Financeiras - ( Entradas/Saidas NFs /Faturamento/
Lancamentos/Fechamento Caixa);



FORMACAO ACADEMICA

* Pds-Graduacao em Marketing — (FAE Business School) - PR (12/1999)

* Graduacao em Administracao de Empresas (FAE Business School- PR - 12/1999

IDIOMAS
* Inglés - Basico — (Inter Americano).

* Espanhol - Intermediario (Centro Cultural Brasil /Espanha).

CURSOS RELEVANTES

Vendedor Eficaz

Organizacao de Administracao de Almoxarifados
Comunicagao Escrita

Criatividade: o Diferencial Competitivo

Calculos Financeiros

Gestao de Qualidade



