
Érica Aparecida dos Santos Silva 
 
End.: Rua Natividade da Serra, 22                     Data de Nasc. 14/01/1980 
Jardim Ana Estela - Carapicuiba - SP - 06361-230           Solteira - 2 Filhas 
Telefones: (011) 4186-5034 (rec) / (11) 95722-8789 (oi) 
E-mail: ericassantos1403@gmail.com  
 

OBJETIVO: 
A disposição da empresa (tenho capacidade e facilidade de aprender os serviços que 
me selecionarem). 
 

FORMAÇÃO ACADÊMICA: 
Ensino Médio Completo (E.E.P.S.G. Dep. Augusto do Amaral)  - Concluído: 1999 
 

HISTÓRICO PROFISSIONAL: 
Toxicologia Pardini Ltda.(Psychemedics Brasil Exames Toxicológicos Ltda) 
Assistente Operacional: Auxiliávamos no recebimento, armazenagem, conferência, 
triagem, separação e expedição de materiais, digitamos dados pessoais e analisamos 
resultados dos Laudos. atualizávamos as  planilhas com as informações das coletas e 
entregas realizadas. 
Período: 01/09/2016 a 06/04/2020 

Iron Mountain do Brasil Ltda (Store - Sist. Intel. Amarz.Ltda) 
Digitadora/Assistente Operacional – Cadastramos dados pessoais, preparávamos e 
verificávamos os documentos, digitalizávamos, arquivávamos e pesquisávamos. 
 Período: 08/10/2008 a 01/09/2015 

Scor - Serv. Com. Org. e Reg. Ltda. 
Auxiliar Administrativo Enviávamos e recebíamos documentos da área, seja em 
malotes, correios ou e-mail, era responsável para organizar e arquivar documentos. 
Período: 01/02/2008 a 07/10/2008 

Or Info. Estrutura Inteligente Ltda. 
Preparadora A - Preparavam os documentos para digitalização e organização 
Período: 06/11/2006 a 09/10/2007 
 

QUALIFICAÇÔES: 
Conhecimento na área operacional (Preparação, Digitalização, Indexação, Arquivo e 
Pesquisa de Documentos e Cheques). Envio e recebimento de documentos da área, 
seja por malote, correio ou e-mail, fazíamos triagem, recebimentos, analisava e 
cadastrava dados Pessoais de Exames Toxicológicos. 

 
CURSOS : 

 Informática Básica – Multiworks Informática  

 Recepcionista – Eiffel Cursos 8 horas 

 Brigadas de Incêndio  -  Rochácara Ecofíre e Águia de Fogo  

 Noções Básicas em Primeiros Socorros – Cursos Rápidos Online (CRG) 120 horas  
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