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Objetivo
- Area Administrativa, Financeira ou Operacional.

- Sou responsavel, tenho facilidade em me relacionar, organizada e apta a aprender o que for necessario para atender
a necessidade da empresa.

Educacao
SUPERIOR TECNOLOGO | UNISOCIESC | 2016

- EAD Tecnologia em Processos Gerenciais

Experiéncia Profissional

ASSISTENTE COMERCIAL | PREV EFICAZ CORRETORA SEGUROS LTDA | Dez/17 A Jun/18

- Apresentagdo, comercializagdo e p6s venda dos produtos Banco Bradesco, além da organizacdo administrativa.
COORDENADORA ADMINISTRATIVA | EDITORAFTD S/A | 1998/2017

- Nos ultimos cinco anos, responsavel pela equipe e os respectivos trabalhos administrativos, visando tornar eficiente
os resultados da unidade (filial), respeitando a legislagdo e as metas da empresa.

- Nos anos anteriores, desempenho nos departamentos de Faturamento, Comercial, Secretariado e Fiscal.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO | VIRGILIO AVANCI COM LIVROS LTDA/EDITORA MODERNA | 1994/1998

- Atividade de Faturista e auxiliando os demais departamentos administrativos.

BALCONISTA | NEUZA CURI - ME LIVRARIA E PAPELARIA | 1992/1993

- Atividades no Atendimento Comercial e Servicos em geral.

Treinamentos / Capacitacoes
INICIACAO EM SEGUROS | FUNENSEG/ESCOLA NACIONAL DE SEGUROS | 2017

- Conceitos, Etica e Procedimentos Operacionais em Corretoras de Seguros.

PALESTRAS E TREINAMENTOS DIVERSOS | EDITORAFTD S/A | 2016

- Temas de Gestao.

LIDERANCA EFICAZ | CONEXAO CONSULTORIA EMPRESARIAL | 2015

- Gestdo de Pessoas.

COBRANCA E RECUPERACAO DE DIVIDAS | SERASA EXPERIAN-SAO PAULO | 2013

- Leis, Técnicas e Estratégias.

LICITACOES | LICITACENTER | 2010

- Fundamentos, Leis, Documentos e Modalidades.
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