Neiliene Oliveira do Nascimento

Brasileiro, solteira, 26 anos
Rua Vazolino Granato 75, casa 01, Pilarzinho
Telefone: (41) 98773-8237 / (92) 9812106-27

E-mail: neilieneoliveiran@gmail.com.br

OBJETIVO
e Recepcionista

FORMAGCAO

e Ensino médio completo.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

¢ CDL-Laboratério Santos & Vidal

Cargo: Auxiliar administrativo. Lider de unidade, atendimento ao publico, emissdo de notas
fiscais e fechamento de caixa. Periodo de 6 meses.

e UNINORTE (Universidade do Norte)
Cargo: Call center

Principais atividades: Receber e promover ligacdes voltadas para o publico interno e externo
da empresa. Responsavel também, pelo E-mail da instituicdo disponibilizado para alunos e
candidatos. Periodo de 7 meses.

¢ UNIP-Universidade Paulista
Cargo: Recepcionista

Principais atividades: Agendamentos de pacientes para os alunos de odontologia da
universidade, atendimento ao publico interno e externo da mesma. Arquivamento de
documentos de alunos, professores e pacientes.

QUALIFICACOES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

e Ensino médio completo. E.E. Prof. Isaac Swernner, concluido em 2010.
e Informatica basica. CETAM, concluido em 2009.

e Inglés basico. ASLAN, concluido em 2009.



[Escolha a datal]




